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• Stundenplanerstellung 

• Pflege und Aktualisierung der Fächer-, 

Kurs-und Klassenzuordnungen der 

Sek.I in SchILD 

• Superadministrator SchILD 

• Zeugnisdruck 

• Schulprogrammarbeit 

• Pädagogisches Qualitätsmanagement 

• Fortbildungsbeauftragte 

 

 

• Pädagogische und 

organisatorische Koordination der 

Jahrgangsstufen EF, Q1 und Q2 

• Beratung von SuS, Eltern und Lehrkräften 

in allen Fragen der gymnasialen Oberstufe 

• Vorbereitung der Aufnahme und Kurs- 

zuweisung von SuS in die Sek. II 

• Vorschlag zur Kursbildung, Blockung, 

Kurszuweisung 

• Laufbahnkontrolle in SchILD und LuPo 

• Pflege und Aktualisierung der Fächer-, 

und Kurslisten der Sek. II 

• Erstellung der Klausur- und Abiturpläne/ 

Vorbereitung der Abiturprüfungen 

 

• Pädagogische und organisatorische 

Koordination der Jahrgangsstufen 7, 8 

und 9 

• Beratung von SuS, Eltern und Lehrkräften 

in allen Fragen der Mittelstufe 

• Vorbereitung der Aufnahme und Klassen- 

zuweisung von SuS in die Mittelstufe 

• Zuweisung zu den Kursen des 

Wahl- 

pflichtbereichesIIundReligion/Prakt. 

Philosophie 

• Laufbahnkontrolle inSchILD 

• Erstellung des Klassenarbeitsplans 

• Organisation und Durchführung 
der Lernstandserhebungen 

• Ständiger Vertreter der Schulleiterin 
• Schulhaushalt 
• Haushalt MPGplus  
• Kooperation mit dem Förderverein 
• Gebäudemanagement 
• Vertretungsplanung 
• Konferenzplanung und Konferenzleitung 
  
 

 

• Pädagogische und organisatorische 

KoordinationderJahrgangsstufen 5und6 

• Beratung von SuS, Eltern und Lehrkräften 

in allen Fragen der Erprobungsstufe 

• Vorbereitung der 

Klassenzuweisungen der 

Neuanmeldungen (Jgst. 5) 
• Zuweisung zu den Kursen der 2. Fremd- 

sprache und Religion / Prakt. Philosophie 

• Laufbahnkontrolle in SchILD 

• Organisation und Durchführung des 

Tages der offenen Tür 

 

Beratung 

• Berufswahlorientierung: 

Frau Rotter, Herr Clauß 

Frau Scheffer, Frau Staier 

• Social Days Sozialpraktikum: 

Frau Spätgens, Herr Clauß 

• Schüleraustausch/Sprachreisen:  

Frau Dedring 

 

   MINT 
   Herr Roeloffs 
 

   MPGplus 
    Herr Götze 
 

Ausbildung 

• Referendaria:t 

Frau Buchholz 

Frau Kaufmann  

• Praxissemster / 

Praktika: 

• Frau Abraham 

 

 

Seiteneinstieg / DaZ  
Frau Douka 

 
    Schulhomepage 
     Frau Niehues 

 
 

 
 
 

Arbeitsschutz, Sicherheit, Gesundheit 

• Sicherheitsbeauftragte: Frau Bender, Herr Richter, Herr Tillmanns 

• Gefahrstoffbeauftragte: Frau Enste 

 

• Strahlenschutzbeauftragte: Frau Bender, Frau Erxleben, Herr Großmann 

• Schulsanitätsdienst: Frau Kratz 

 

Medien  
Herr Großmann 

• Sachliche und organisatorische Koordination des IT- und Medienbereichs der Schule 

• Pflege und Wartung von Medieneinheiten, Beamern  

• Neuanschaffungen von  Medien 

 

Frau Perdikouli 
Medienkonzept 

 

 

• Bildungs- und Erziehungsarbeit 

• Außenvertretung der Schule 

• Qualitätsentwicklung und -sicherung 

• Allg. Dienstaufsicht 

• Vorsitz Lehrer- und 

Schulkonferenz, 

Zeugniskonferenzen 

• Pädagogische Beratung, Konflikt- und  
Krisenmanagement 
Neuaufnahmen 

 

Sekretariat 

 

Hausmeister 

Herr Walbröhl 

Herr Bossan 

Vertretungsplanung 

Herr Roeloffs 

Herr Marfilius 

Herr Wiemann 
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Schulleiterin 

Frau Lowin 
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Stellv. Schulleiter 

Herr Wiemann 

Verwaltung 

Herr Marfilius 

 

Erprobungsstufe 

Frau Enste 

 

Mittelstufe 

Frau Blech 

 

Oberstufe  

Frau Kolliniatis 

Schulprogramm 

Frau Dedring 

 



 


